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 التربيت علىم التخصص : 
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 Word Office   /Referencesادراج المصادر والمراجع في برنامج عنوان المحاضرة : 

 
 اهداف المحاضرة 

 العلمُت.  الأماهتالخوثُق العلمي في ضمان  أهمُتجمكين الطلبت مً فهم 

ف بوظُفت   المزجعُت في بىاء المعزفت التراكمُت.  الإحالتالخعزٍ

ب على اشخخدام   والاجخماعُت.  الإوصاهُتالخوثُق المعخمدة في العلوم  متأهظالخدرٍ

 

 جمهيد 

ٌعدد اررا  المزاجدخ وطدوة أشاشدُت فدي البعددي العلمدي ف ال  تددي اادى جوثُدق المطددارر العدي جدم الاعخمدار عل تدا ل ددمان 

الأماهددت العلمُدددت ف وجمكدددين الادددار  مدددً الزجددوة اادددى الاعمددداس الاضدددلُت للخعادددق او الخوشددخ ف كمدددا ٌصددداهم فدددي اظهدددار 

اررا  المزاجددخ طددزنا مى جُدددا ف وَعددد احتددرام دواعددد  الجهددد العلمددي للباحددي ورسدد  رراشددخا بالصددُاا المعزفدددي العددام

 حعخمده المجلاث والجامعاث والمزاكز البعثُت ل مان جورة البعي ومطدادُخا. 

  



  Referencesأولا : جبىيب 

جخمثل وظُفت هذا الخبوٍب في جزجِب وجطيُف المزاجخ فدي هتاًدت البعدي العلمدي وفدق دواعدد مى جُدت معخمددة ف بمدا 

 ر  الوضوس ااى المطارر وَعكض التزاما بالمعاًير الاكارًمُت. ٌصهل على الاا

 كما ًخ مً هذا الخبوٍب المجموعاث الموضحت في الشكل الخااي : 
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او الاكارًمي وحصهُل الخطفح وفهم البيُت العامت جخمثل وظُفت هذه المجموعت في جىظُم وهُكلت العمل العلمي 

 للعمل ف إضافت ااى إمكاهُت جعدًد فهزس المحخوٍاث بشكل ااي. 

  Footnotesاحالاث اسفل الصفحت ،  -2

وظُفت هذه المجموعت اررا  ملاحظاث او احالاث ) الهوامش( اشفل الطفعت في البعي العلمي ف وحصخخدم 

 لخادًم معلوماث إضافُت رون الاولاس بصلاشت الىظ. 

افيا ،   -3  Citations and Bibliographyالاحالاث والببليىغر

احي راول الىظ او في الهوامش لبُان مطارر جخمثل في اررا  الادخباشاث والاحالاث المزجعُت العي ً عها الب

 الأفكار او المعلوماث او الىطوص العي اشدىد ال تا وهي عىطز جوهزي في الكخابت الاكارًمُت. 

4- Captions   ًخل في اررا  هظ جوضُحي راول الىظ ف ًكخب في الغالب اشفل الجداوس ف الاطكاس ف ضور و ف

  الزشوماث البُاوي 

  



 ثانيا : ادراج مرجع اسفل الصفحت 

 الطفعت باجباة الخطواث الخالُت : ًخم اررا  مزجخ اشفل 

د   مزجخ او تتمِش الُا ثم هدبخ الخطواث الخالُت :  إضافته خ المؤطز عىد هتاًت الفازة او الىظ الذي هزٍ

    Footnotesمً مجموعت   Insert  Footnoteف هخخار    Referencesمً جبوٍب 

 . كما ًظهز و  اشفل الطفعت فازة فز ردم  المزجخ عىد هتاًت الًظه

 هاوم بكخابت المزجخ في اشفل الطفعت. 

 

 

 

 

 

 

كم في اججاه التتمِش ف هوة الخ  ف كما ًمكً الخعهاوم بكخابت المزجخ اشفل الطفعت كما هو موضح في المثاس 

ق الاعداراث المخعلات بالفازة والخ  مً مجموعت   .  Paragraphو   Fontوحجم الخ  عً نزٍ

 

 يت ادراج المراجع بطريقت الثالثا : 

ات الُت في بزهامج   باجباة الخطواث الخالُت :   Wordًخم اررا  المزاجخ بطزٍ

د اررا  المزجخ ضمنتا ثم ف مً جبوٍب  هخخار   Referenceهاوم بوضخ المؤطز عىد الىظ او الفازة العي هزٍ

 الخالُت :  الأوامزثم هجد ،   Citations and Bibliographyمجموعت 

  Insert Citationsًد : لاررا  مزجخ جد

  Manage Sourcesللخعدًل في المزاجخ : 

  Styleلاوخُار هم  التتمِش : 

 . Bibliographyلاررا  دائمت المزاجخ بشكل ااي : 

 : حُي هجد كل مً :   Insert Citationsولاررا  المزجخ هاوم باوخُار امز 

Add New Sources   بخ واص بمعطُاث الكخاب ثم ه عظ جأكُد. طل على مز ف ثم هخع : اررا  مزجخ جدًد 

 ولإررا  دائمت المزاجخ النتائُت بشكل ااي في اوز الملف هاوم بالخطواث الخالُت : 

 ثم اوخُار امز  Bibliographyهاوم بال غ  على امز ،     Citations and Bibliographyمً مجموعت 

Bibliography  Insert  . 

 


